
МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

«ШКОЛА № 9 ИМ. Н.В. СТАРШИНОВА Г. ФЕОДОСИИ РЕСПУБЛИКИ КРЫМ» 

 

ПРИКАЗ 

 

12.01.2022                                                                                                                       № 04 - о 

 

Об утверждении  

мест хранения  

материальных носителей  

персональных данных 

 

С целью исполнения требований Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О 

персональных данных», «Требований к обработке персональных данных, осуществляемой 

без использования средств автоматизации», утвержденного постановлением 

Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687, а также иных нормативных 

документов по защите персональных данных, 

 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

 

1. Утвердить места хранения материальных носителей персональных данных и лиц, 

ответственных за их хранение: 

 

Субъект ПДн Материальные носители Ответственный  
Место 

хранения 

Работники; 

Близкие 

родственники 

работников 

Личные дела (заявления, копии), 

карта Т-2, трудовой договор, 

документы об образовании, 

приказы по личному составу, 

аттестационные листы) 

Трудовые книжки 

Книга учета движения трудовых 

книжек и вкладышей к ним; 

Журнал регистрации приказов; 

Журналы учёта личных дел 

работников 

Журнал учета трудовых книжек и 

вкладышей к ним 

Журнал работы с архивом 

Секретарь 

руководителя 

Кабинет- 

приемная, 

шкаф, сейф 

Граждане, 

обратившиеся в 

Школу с 

обращениями, 

заявлениями 

или 

обращениями с 

целью 

получения 

муниципальных 

Обращения, ответы гражданам. 

Журнал выдачи справок  

Журнал регистрации обращений 

граждан 

Журнал регистрации входящих 

документов 

Журнал регистрации исходящих 

документов 

Секретарь 

руководителя 

Кабинет- 

приемная, 

шкаф, сейф 



услуг и их 

близкие 

родственники 

Журнал регистрации 

телефонограмм 

 

Лица, стоящие 

на воинском 

учете; 

Т2-ВУР  

Ответственный 

за воинский 

учет 

Кабинет- 

приемная, 

шкаф, сейф 

 

2. Возложить контроль исполнения настоящего приказа на Хрипкову А.Б., заместителя 

директора по УВР. 

 

 

 

Директор школы                                                                                   В.П. Кочубей 
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